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Notiunea si importanta documentelor

Conform Legii contabilitatii nr. 82/1991, orice operatiune economica
efectuata se consemneaza intr-un document care sta la baza inregistrarilor
in contabilitate, dobandind astfel calitatea de document justificativ.

Documentul justificativ reprezinta actul scris intocmit pentru
consemnarea la origine (pentru prima data) a operatiunilor, servind ca
dovada a infaptuirii acestora.

Inscrisurile care stau la baza inregistrarilor in contabilitate pot
dobandi calitatea de document justificativ. numai daca furnizeaza
toate informatiile prevazute de normele specifice.

Structura documentelor este diferita in functie de caracterul
operatiei consemnate si domeniul de activitate al firmei. Structura
documentelor se refera la elementele principale, de continut ale
formularelor.




Elementele documentelor justificative

Denumirea documentului: Factura, Chitanta etc.

Numarul si data intocmirii acestuia (Exemplu : nr. 756 din 28 martie 2020,
sau nr. 456/28.11. 2020; Serie: MCV sau Seria APV 01)

Denumirea / numele si prenumele, sediul / adresa persoanei emitente

Mentionarea partilor care participa la efectuarea operatiunilor
economico-financiare

Continutul operatiunii efectuate

Datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-financiare
efectuate

Numele si prenumele, semnaturile persoanelor care raspund de
efectuarea operatiunii si ale persoanelor care aproba si efectueaza
controlul financiar-preventiv

Alte elemente menite sa asigure consemnarea completa a operatiunii.



ldentificarea elementelor chitantei

Denumirea entitatii S.C."UNIREA"S.R.L.
Codul de identificare fiscala CIF 6654321
Date fiscale Nr. din Registrul Comertului  J22/654/2018
Sediul(localitate, strada. nr.)
Adresa entitatii Pascani, strada Grddinitei, nr.45, judetul Iasi
Denumirea documentului CHITANTA
seria RED04
Seria. numarul. data Nr. 432 din 28 martie 2024
Am primit de la S.C."ANA"SRL
Mentionarea partilor Adresa: Iasi, strada Mihai Eminescu, nr.6
Date valorice Suma de 200 lei adica douasute lei
Continutul operatiei Reprezentdnd c/v facturii fiscale, nr. 342 din 20 martie 2024
Numele si prenumele, semnatura Casier, _
| Popescu Alina Popescu Alina




Functiile documentelor contabile

’

1. Functia de
consemnare

2. Functia de verificare
a activitatii
desfasurate

3. Functia de asigurare
a integritatii
patrimoniului

4. Functia de calculatie

5. Functia juridica

Orice operatie economica se consemneaza in documente, letric
si cifric , cantitativ si valoric

Documentele asigura urmarirea activitatii economico-financiare
a entitatii Tn cele mai mici detalii si permit efectuarea controlul
ui privind modul de respectare a disciplinei financiare si fiscale
de catre organele de control financiar intern si extern

Documentele angajeaza drepturi, raspunderi si obligatii in
sarcina persoanelor care le-au intocmit cu privire la miscarile de
valori produse in averea entitatii.

Documentele referitoare la cheltuielile de productie stau la
baza calcularii costului produselor obtinute, al lucrarilor
executate si al serviciilor prestate.

Documentele asigura stabilirea drepturilor si a obligatiilor
banesti ale entitatii. In cazul unor litigii, lipsuri in gestiune,
fraude etc., documentele contabile stau la baza efectuarii unor
eventuale expertize sau cercetari ale organelor judiciare.



Clasificarea documentelor

a) Dupa modul de * Documente completate manual
intocmire (completare) ¢ Documente completate cu ajutorul mijloacelor tehnice

b) Din punctul de * Documente cu format prestabilit prevazute in

vedere al Nomenclatorul documentelor financiar-contabile
reglementarii * Documente a caror forma si format nu sunt prestabilite,
continutului reglementate

c) Dupa rolul lor in * Documente justificative: primare (intocmite in momentul
cadrul circuitului efectuarii operatiunilor) si centralizatoare (servesc la
economic si al centralizarea documentelor primare)

sistemului * Documente contabile pentru inregistrarea cronologica si
informational sistematica in conturi

* Documente de sinteza si raportare: balanta, bilantul, contul
de profit si pierdere, raport de inventariere etc.

d) Dupa forma de * Documente tipizate, intocmite pe formulare tip, cu model,
prezentare forma si format prestabilit
* Documente netipizate, al caror continut este elaborat in
functie de operatia consemnata.




e) Dupa natura * documente privind operatiuni banesti
operatiilor * documente privind operatii cu active fixe
consemnate * documente privind operatii cu stocuri

e documente privind salariile
* documente privind inventarierea

f) Dupa momentul * documente primare, intocmite in momentul efectuarii operatiei;
intocmirii acestea fac dovada executarii acestor operatii, indeplinind astfel
rolul de documente justificative.
» documente secundare, intocmite pe baza documentelor
primare in vederea centralizarii datelor ce vor fi prelucrate.

g) Dupa locul * documente interne, intocmite in cadrul entitatii si care circula
intocmirii numai in interior
* documente externe, intocmite in cadrul entitatii si expediate in
afara sau primite din afara, de la furnizori, clienti etc.

h) Dupa regimul de  * documente cu regim special de tiparire, numerotare, utilizare si

folosire pastrare (doc. de incasari si plati, facturi, avize de expeditie etc.)
* documente fara regim special, nefiind supuse restrictiilor de
utilizare.



Sarcini:
Identificati elementele

documentului din
imaginea alaturata.

(Exemplu: Denumirea doc:
Factura fiscala

Nr. si data intocmirii:
1007956/06.01.2024

Emitent: SC Katalyna SRL ...)

Fisa de lucru

Fumizor SC Katalyna SRL
Nr.Reg. Com.: J 40945/2005
C.UL :RO15695880

Capital social : 6000 lei

Cumparator: SC General SRL
Nr. Reg. Com: /40/9545/2000
C.UI.RO95473540

Sedml: Calea Rahovei, nr. 142

Sedmul Bucuresti, Sect. 4 Bucurest, sect. 5
Str. Pestereinr. 5 5
Punctdelueru................. FACTURAFISCALA Judetul:............o.
Adresapunctdelucru.......... Nr. 1007956 Contul RO13BTRL 0520 1305 9765
Contul Ro65RZBRO000600045789 Data 06.01.2024 Banca Iransilvania
Banca Raiffeisen Bank
CotaTVA ..19... %
Nr. Denumirea produselor saua ||| UM. ||| Cantitatea ||| Pretul unitar ||| Valoare ||| Valoare TVA ||
Crt servicilor livrata (faraT.V.A) faraTVA -let-
—lei - -lei-
[0 1 M2 1T 3 ] 3 5 (5=3x3) [|[6(6=5xcota
TVA)
1 Detergent compactat buc 30 2942 882,60 167,69
2 Soluie pardoseli buc. 25 3,88 147,00 27,93
3 Baterie lavoar buic. 10 8523 §52.23 161,92
Date privind expeditia: | Total: [[|  1881,83]|] 357,54 |
T [ i Semuitua | |[Towl depla ()
fomizorului  ([{BI/CL Seria.. Nr. ... elib....... e pemie 223937
Mijlocul de transport.........ccceeeeeeennnnennnnnnn. ?
Expedierea s-a ficut in prezenta noastr3 la
daade...................J DERLCS I M
Semnatirile..... o0 e i i piiiie asasasanisis
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